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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режимах 

в ГБУЗ «Клинцовский дом ребенка»
1. Общие положения
1.1. Пропускной и внутриобъектовый режимы вводятся на основании приказа №2 от 09.01.2017 года. Настоящее Положение конкретизирует требования, и определяет систему пропускного и внутриобъектового режимов, которые устанавливаются в целях безопасного их функционирования. 

1.2. Требования пропускного и внутриобъектового режимов обязательны для всех работников учреждения, представителей подрядных и сторонних организаций, выполняющих работы на территории учреждения, других посетителей.

1.3. Информация о правилах пропускного и внутриобъектового режимов размещается в месте, обеспечивающем видимость в любое время суток  и должна содержать в числе прочего информацию об организации видеонаблюдения. 

1.4. Ответственность за осуществление пропускного, внутриобъектового режима возлагается на главного врача, заместителя главного врача по ГО и МР и руководителей структурных подразделений станции. 

1.5. Требования настоящего Положения доводятся до сведения каждого сотрудника учреждения, а также граждан, принимаемых на работу, при заключении с ними трудового договора. 

1.6. Заместитель главного врача по ГО и МР обо всех выявленных нарушениях пропускного  режима информирует главного врача и руководителей структурных подразделений, в штате которых состоят нарушители. 
1.7. По каждому случаю нарушения пропускного или внутриобъектового режимов руководителем структурного подразделения, в котором работает нарушитель режимных требований, либо должностным лицом, назначенным главным врачом,  проводится служебная проверка. К лицам, допустившим нарушения, применяются меры дисциплинарного и иного воздействия.

1.8. Материалы о нарушениях пропускного и внутриобъектового режимов, допущенных работниками сторонних и подрядных организаций, передаются или направляются руководителям этих организаций
 для принятия мер воздействия к нарушителям режимных требований. Соблюдение представителями подрядных организаций пропускного и внутриобъектового режимов  учитывается при проработке решений о целесообразности дальнейшего сотрудничества с этими организациями (пролонгация действующих и заключение новых договоров). 

2. Порядок пропуска на территорию учреждения персонала, 
работников подрядных организаций и иных граждан
2.1. Доступ посетителей в административное здание осуществляется только в рабочее время. 
Посетителя встречает, сопровождает и провожает руководитель структурного подразделения учреждения, в  которое он прибыл. 

2.2. На территорию учреждения в вечернее и ночное время,  выходные и праздничные дни работники учреждения не состоящие в штате дежурных смен допускаются по предварительно согласованным служебным запискам. В служебной записке указываются здания, помещения, места, в которые должен быть осуществлен допуск, количество, фамилии, имена, отчества работников, описание подлежащих выполнению работ и время их выполнения (с…– до…) по каждой дате. 

Дежурный персонал учреждения, работающие посменно, допускаются на территорию в вечернее и ночное время, в выходные и праздничные дни по графикам работы сменного персонала. Изменения, вносимые в графики работы сменного персонала, оформляются служебными записками.    
2.3. Представители правоохранительных органов (прокуратура, МВД, ФСБ) допускаются на территорию по предъявлении служебного удостоверения. О прибытии сотрудника (сотрудников) правоохранительных органов в учреждение сообщается главному врачу, при его отсутствии – заместителям.
2.4. Представители надзорных и контролирующих органов (госгортехнадзор, энергонадзор, котлонадзор, санэпидемнадзор, инспекция по охране труда, налоговая инспекция, таможня и др. организации) допускаются на территорию по предъявлении служебных удостоверений и в сопровождении сотрудника соответствующего структурного подразделения учреждения. 
2.5. Пожарные и аварийно-спасательные службы, скорая медицинская помощь и их транспортные средства, прибывшие в связи с возникновением чрезвычайной ситуации, допускаются на территорию беспрепятственно. 

Выход представителей данных служб и выезд их транспорта с территории объекта производится на общих основаниях, т.е. лица, транспорт осматривается.
2.6. Не допускаются на территорию объекта лица:

· находящиеся в состоянии алкогольного и наркотического опьянения;

- не выполнившие в полном объеме требования представителя охраны по осуществлению пропускного режима;

· с кино-, фото-, видеоаппаратурой без согласования с руководством объектов;

· с огнестрельным оружием и боеприпасами;

· с легковоспламеняющимися жидкостями и взрывоопасными предметами;

· с хозяйственными сумками, различными свертками, портфелями, чемоданами, другими вещами (если на это нет разрешения). 

2.7. Лицо, находящееся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, при попытке пройти на территорию учреждения не пропускается. 

В случае если лицо, находящееся в состоянии опьянения, является работником подрядной или иной сторонней организации о случившемся информируется руководство подрядной (сторонней) организации.  
2.8. За нарушения пропускного и внутриобъектового режимов наступает ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ. Неисполнение или ненадлежащее исполнение работниками учреждения требований настоящей инструкции является дисциплинарным проступком, влекущим применение к сотрудникам дисциплинарных взысканий в соответствии с положениями Трудового Кодекса РФ.

3. Внутриобъектовый режим
3.1. Для сотрудников учреждения, не входящих в состав дежурных смен, устанавливается рабочее время с 08.00 до 17.00 часов. Выходные дни – суббота и воскресенье.

3.2. На территории учреждения могут находиться работники только в установленное для них руководителями, начальниками служб и отделов время в соответствии со сменными графиками. 
3.3. На территории учреждения запрещается:

· курить;

· проносить и употреблять алкогольные напитки, в том числе пиво; 

3.4. Все помещения по окончании работ осматриваются лицами, ответственными за их противопожарное состояние. Электроосветительная и электронагревательная аппаратура обесточивается, окна и форточки закрываются, двери запираются на замок и при необходимости опечатываются.

4. Обязанности заведующего хозяйством
4.1  Заведующий хозяйством несет ответственность за обеспечение исправности всех запирающих устройств здания учреждения, в окнах и дверях, как в служебных кабинетах, так и на лестницах, в коридорах.
4.2. Обеспечивает соответствие дубликатов ключей, хранящихся в изоляторе, оригиналам ключей от всех помещений.

5. Ответственность

5.1 Нарушение пропускного и внутриобъектового режимов влечет ответственность в соответствии с действующим законодательством  РФ.
5.2 По каждому случаю нарушения пропускного или внутриобъектового режимов руководителем структурного подразделения, в котором работает нарушитель режимных требований, либо должностным лицом, назначенным главным врачом, проводится служебная проверка, по результатам которой принимается решение.
5.3. Материалы о нарушениях пропускного и внутриобъектового режимов,
допущенных работниками сторонних и подрядных организаций, передаются или
направляются руководителям этих организаций для принятия мер воздействия к
нарушителям режимных требований. Соблюдение представителями подрядных организаций
пропускного и внутриобъектового режимов учитывается при проработке решений о
целесообразности дальнейшего сотрудничества с этими организациями.
5.4. Если в действиях лица, допустившего нарушение внутриобъектового или пропускного режимов, усматриваются признаки административного правонарушения или уголовного преступления, материалы передаются прибывшим по вызову сотрудникам полиции или почтой направляются в территориальный орган внутренних дел для принятия решения по существу.
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